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Введение
В соответствии с учебным планом я проходил(а) редакционно-издательскую практику в __________________________________________________________________________________ (полное наименование организации) с _____________ 20___ г. по ____________ 20 ___ г.

Для прохождения производственной практики я был(а) принят(а) в штат организации / находился(ась) вне штата организации в отдел ________________________________________________________ на должность _______________________________________________________________________________.

Совместно с руководителем практики был составлен план осуществления работы, который мной успешно выполнен.

В процессе прохождения практики, выполняя технологическую составляющую ее, я:

- ознакомился с законодательством РФ, регулирующим деятельность организации;
- ознакомился с учредительным документом – Уставом организации;
- ознакомился со структурой организации;
- ознакомился с организацией и обязанностями работников (должностными инструкциями);
- ознакомился с экономическими вопросами деятельности организации;
- ознакомился с особенностями работы в должности прохождения практики;
- ознакомился с видами документации (документированным процессом) организации;
- научился составлять следующие документы: _________________________________
________________________________________________________________________________
- редактировал следующие тексты _____________________________________________
________________________________________________________________________________
- принимал непосредственное участие в подготовке к изданию/ в издании
________________________________________________________________________________
- участвовал в деловых встречах/ переговорах с ________________________ ________________________________________________________________________________
- участвовал в презентациях ____________________________________________
- осуществлял в организации иную деятельность:_______________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
В ходе практики, учитывая опыт работы в организации, т.е. подготовки текста(ов) к изданию (редактирование, корректура и др.), для выполнения творческой составляющей (подготовка дипломной работы к защите), я: 

- проработал(а) имеющийся у меня творческий материал и отобрал()а) значимые произведения (тексты) для своей дипломной работы; 

- определил(а) объем дипломной работы и ее композицию;
- определил(а) название (тему) работы;
- под руководством мастера осуществил(а) редактирование текстов;
- подготовил материал творческой автобиографии;

- выполнил индивидуальные указания преподавателя-мастера;

- обсудил представленные материалы в творческом семинаре, по результатам обсуждения были сделаны следующие выводы:  _________________________

_______________________________________________________________________________
Основная часть.
1. Технологическая составляющая:
Организация ______________________________________________________ (название) действует в форме _________________________________ (ООО или иное) с _____________г . Полное наименование: «_______________________________
____________________________________________________________________
Организация руководствуется в своей деятельности Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами, Уставом и _______________.

Основой целью (миссией) организации является ________________________________________________________________________________  _______________________________________________________________________________
Руководство текущей деятельностью организации осуществляется ___________________________________________________________________________ (кем).
Организация осуществляет свою деятельность в _________________________ __________________________________________________________________ (местоположение)
Ключевой сферой деятельности организации является __________________________________________________________________.

Организация имеет офис, оборудованный всей необходимой техникой: ______________________________________, и предоставляет следующие услуги: ___________________________________________________________.

Предметом деятельности организации является (лучше формулировать по Уставу организации):

- подготовка к изданию и издание следующей продукции __________________________________________________________________;

- содействие гражданам и организациям в издании _______________________;

- консультационные услуги по вопросам _______________________________
__________________________________________________________________;

- иное _____________________________________________________________
__________________________________________________________________
Штат организации состоит из ___________ человек.

Штат отдела, в котором проходила практика _________________ человек.
При работе в организации мне оказывали помощь руководитель практики, др. специалисты (указать)________________________________________________.

Они консультировали по следующим вопросам: ____________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Организация имеет хорошую нормативную базу, представленную как в электронном, так и в печатном виде.

Имеются специализированные программы редакционно-издательского профиля, а именно: ___________________________________________________
Имеются образцы (шаблоны) документов, используемых в работе организации, отработаны и документированы алгоритмы деятельности работников и структур.

В процессе практики мной были усовершенствованы навыки работы с редактируемыми текстами, электронными системами/ программами ____________________________________, получены умения эффективного использования имеющихся в организации образцов/шаблонов документов, иное: _____________________________________________________________. Были развиты навыки поиска источников по вопросам регулирования профессиональной деятельности.

Во время прохождения практики мне поручалось _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________.
Я получил(а) опыт деловой переписки и составления следующих документов: 
_______________________________________________________________________________.

В ходе практики мною был приобретен навык профессионального общения с сотрудниками организации и клиентами.
Я получил(а) практику в консультировании (консультировал) по следующим вопросам профессиональной деятельности: ____________________________
____________________________________________________________________________
2. Творческая составляющая:

Определено название дипломной работы (тема, жанр): __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Определена композиция (разделы) дипломной работы: _______________________________________________________________________________
Ключевыми текстами дипломной работы являются: ______________________
__________________________________________________________________
Для работы над текстами использовались (архивные материалы, воспоминания, литературные тексты и т.д., указать): ___________________________________
__________________________________________________________________

Стилевыми особенностями своей работы считаю (отметить оригинальные приемы, ориентацию на традиции и/или новационные поиски): ____________
__________________________________________________________________
Готовность материалов дипломной работы к публикации (с учетом опыта настоящей практики): _______________________________________________ (укажите лучшие, по Вашему мнению, тексты, редакция которых окончена).
Необходимы следующие доработки материала ____________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Преподаватель-мастер консультировал по следующим вопросам: ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Я получал(а) следующие задания (указать вид и объем работ): _______________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
В процессе практики мной были усовершенствованы навыки работы с редактируемыми текстами, электронными системами/ программами. Были развиты навыки поиска источников по вопросам, возникающим в ходе  редактирования материалов.

В ходе практики я совершенствовал(а) навыки профессионального общения в писательской и вузовской среде.

Я получил(а) опыт критического анализа и защиты результатов своей работы. 
В процессе практики выявилась следующие трудности: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

(перечислить профессиональные проблемы, если они возникали, нехватку знаний, опыта в определенных областях, которые надо обозначить)
Заключение
Практика стала важным этапом моей профессиональной подготовки.

Во время её прохождения были применены полученные мною в процессе обучения знания, умения и навыки.

Был приобретен практический опыт работы в качестве _________________________________________________________________.

- была проведена как оценка сторонними специалистами, так и самооценка  полученной мною профессиональной подготовки.

- были закреплены полученные знания по дисциплинам специализации.
- был подготовлен (отобран и отредактирован) материал дипломной работы
Практическая деятельность помогла мне научиться самостоятельно решать круг профессиональных задач. В частности, я научился/научилась ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(Обязательно отметьте работу с электронными информационными системами и специальными программами)
Студент 5 (6) курса 
очного (заочного) факультета  ___________________ (подпись)/ ____________________ (Ф.И.О.)

«______» __________________ 20 ___

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 ДАЛЕЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ РУКОВОДИТЕЛЕМ ПРАКТИКИ

Отчет принят / не принят   «_____» _____________ 20.__

Руководитель практики ___________________/ _________________ (Ф.И.О.)
Оценка за практику _____________________________________ 

Руководитель практики ___________________/ _________________ (Ф.И.О.)
«______» __________________ 20 ___
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